Na temelju ¢lanka 15. Zakona o knjiZnicama i knjiZni¢noj djelatnosti (NN 17/2019, 98/2019 i
14412022), Standarda za specijalne knjiznice (NN 103/2021) te &lanka 21. Statuta Klinike za
inftktivne bolesti ,,Dr. Fran Mihaljevi¢, Upravno vije¢e Klinike, na svojoj 6/2026 redovnoj sjednici
odtzanoj 31.03.2026. god. donosi

PRAVILNIK O RADU BOLNICKE KNJIZNICE .
KLINIKE ZA INFEKTIVNE BOLESTI ,,DR. FRAN MIHALJEVIC*

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Bolni¢ke knjiznice Klinike za infektivne bolesti ,,Dr. Fran Mihaljevi¢* (u
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O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i voditelj Knjiznice.

lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
na Zenske osobe.

Knjiznica Klinike za infektivne bolesti ,,Dr. Fran Mihaljevi¢* upisana je u Upisniku knjiZnica u
Republici Hrvatskoj pod brojem upisnog lista K-912 od 7. srpnja 2010. godine.

Clanak 2.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom Knjiznica Klinike za infektivne bolesti ,,Dr. Fran
Mihaljevi¢* kao specijalna knjiZnica u sastavu Klinike za infektivne bolesti ,,Dr. Fran Mihaljevi¢* (u
daljnjem tekstu: Klinika).

Clanak 3.
Sjediste Knjiznice istovjetno je sjedistu Klinike i nalazi se u Zagrebu, Mirogojska cesta 8.

Clanak 4.
KnjiZnica ima pecat pravokutnog oblika veli¢ine 47 x 18 mm sa tri reda teksta. Prva dva reda su
sljededeg sadrzaja: ,,Klinika za infektivne bolesti ,,Dr. Fran Mihaljevi¢“, Zagreb. U tre¢em redu pise:
., Knjiznica®.

KnjiZnica ima jedan pomo¢ni pecat za obradu grade, pravokutnog oblika s nazivom KnjiZnice i
mjestom za inventarni broj.



Clanak 5.

RAlna mjesta i potreban broj zaposlenika u KnjiZnici utvrduje se na osnovu Zakona o knjiZznicama i
krajizniénoj djelatnosti (NN 17/2019, 98/2019 i 144/2022 - dalje u tekstu: Zakon), Standarda za
sp&ijalne knjiznice (NN 103/2021 - dalje u tekstu: Standard) te op¢ih akata Klinike. Sistematizacija
ra<hih mjesta u KnjiZnici kao i opis poslova djelatnika KnjiZnice ureden je Pravilnikom o unutarnjem
ustioju i sistematizaciji radnih mjesta Klinike (u daljnjem tekstu: Pravilnik o sistematizaciji).

II. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 6.
KnjiZnica obavlja knjiZzni¢nu i informacijsko-dokumentacijsku djelatnost u skladu sa Zakonom
i Standardom.

ili u elektronski ¢itljivom obliku informacijskog, znanstvenog, stru¢nog, umjetnickog i drugog
sadrZaja, koji je proizveden u vi$e primjeraka i namijenjen javnosti. Tu gradu KnjiZnica drZi u svojem
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— struénu obradu knjiZni¢ne grade prema struénim standardima, $§to ukljucuje izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku
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korisnicima i o kori$tenju usluga KnjiZnice
— obavljanje i drugih poslova sukladno ovom Zakonu i drugim propisima.

Clanak 8.

Usluge KnjiZnice su:

— posudba grade iz vlastitog fonda te meduknjiZzni¢na posudba s knjiznicama u zemlji i
inozemstvu

— tematska pretraZivanja grade

—  bibliometrijske usluge

— sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, bibliografija i baza podataka na nacionalnoj razini
te institucionalnom repozitoriju

- omogucavanje koristenja Citaonice i ra¢unalne opreme



—  osiguravanje informacijsko-dokumentacijskih i referalnih usluga

— podrska nakladnickoj djelatnosti Klinike (CIP, ISBN, ISSN, DOI, obvezatni primjerak,
Hrvatski arhiv weba)

— posredovanje dostupnih elektronic¢kih izvora za akademsku i znanstvenu zajednicu s
nacionalnom licencom, te druge relevantne biomedicinske izvore i fondove djelatnicima
mati¢ne ustanove

— elektronic¢ka dostava dokumenata.

Sukladno Zakonu, KnjiZnica je obvezna na godiSnjoj razini prikupljati statistiCke podatke o
svOme poslovanju i unositi ih u Sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka
o Pslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu.

Clanak 9.

KnjiZnica je osnovana s ciljem djelotvornog i cjelovitog osiguravanja uvjeta za realizaciju
zdravstvene, nastavne i znanstveno-istrazivacke djelatnosti Klinike.
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KnjiZnica se pridrzava suvremenih nacela knjiZni¢nog poslovanja i medunarodno prihvacenih
nacela i postupaka rada u specijaliziranim medicinskim knjiZnicama.

III. USTROJI UPRAVLJANJE KNJIZNICOM
Clanak 10.

KnjiZnica je samostalna ustrojstvena jedinica na razini Odjela.

s normativima navedenima u Standardu.
KnjiZnicu predstavlja i njezinim radom rukovodi voditelj KnjiZnice.

Voditelja KnjiZznice imenuje ravnatelj Klinike sukladno odredbama Zakona o knjiZnicama i
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Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu s pozitivnim pravnim propisima.
Clanak 11.

Specijalna knjiznica koja nema obvezu ustrojiti Struéno vijeée ima Knjizniéni odbor koji &ine

najmanje tri ¢lana od kojih je jedan voditelj Knjiznice. Clanove KnjiZzni¢nog odbora imenuje ravnatelj
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biraju njegovi ¢lanovi.



K1njizniéni odbor obavlja sljedeée zadade:

— predlaZe mjere za razvoj i unaprjedenje rada knjiZnice

— predlaze glavne smjernice za nabavu knjizni¢ne grade i informacijskih izvora
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— utvrduje prijedlog godi$njeg prora¢una knjiZnice
— poduzima i druge aktivnosti od vaznosti za rad knjiZnice.

Knjizniéni odbor obavlja poslove predvidene ovim Pravilnikom isklju¢ivo na sjednicama koje
saziva Predsjednik u dogovoru s voditeljem KnjiZnice.

Knjizni¢ni odbor se sastaje prema potrebi, a najmanje dva puta godisnje.

KnjiZni¢ni odbor donosi odluke glasovanjem. Odluka Knjizni¢nog odbora je pravovaljana kada
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Clanak 12.

Struéni nadzor nad radom KnjiZnice obavlja Mati¢na razvojna sluZzba za specijalne knjiZnice u
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djelatnosti (NN 17/2019) i Pravilniku o mati¢noj djelatnosti i sustavu mati¢nih knjiZnica u Republici
Hrvatskoj (NN 81/2021).

IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE
Clanak 13.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Klinika. Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje
KnjizZnice planiraju se godi$njim planom Klinike.

U sredstva za rad KnjiZnice ubrajaju se:

- raGunalna oprema
- komunikacijska oprema
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- namjestaj za Citaonicu i uredski namjestaj
- sredstva za stru¢no usavrSavanje.
V.  IZGRADNJA I ODRZAVANJE FONDA
Clanak 14.

KnjiZnica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darom, obvezatnim primjercima te postupcima
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Knjiznica svojim fondom pokriva podrué¢je biomedicine i zdravstva te njima srodnih i graniénih
podrugja,

Knjiznica izgraduje svoj fond na temelju struéne procjene, nacela kvalitete i vaZnosti za
kotisnike.,

KnjiZnica gradu moze nabavljati u sklopu koordinirane nabave Klinike ili u suradnji s drugim
kniiznicama (konzorcij). U slu¢aju konzorcijske nabave potrebno je potpisati sporazum o pravima
pristupa, na¢inu koristenja te troskovima svakog ¢lana konzorcija.

Odobrenje za nabavu grade za Knjiznicu daje Ravnatelj Klinike na temelju prijedloga voditelja
KnjiZnice.

Knjiznici se obavezno dostavljaju sve knjige &iji je izdavaé Klinika i to po pet (5) besplatnih
primjeraka te sve knjige djelatnika Klinike iz podru¢ja biomedicine &iji izdava¢ nije Klinika i to po
jedan (1) besplatni primjerak.

Individualne zahtjeve korisnika za inozemnom i doma¢om gradom odobrava ravnatelj Klinike
na prijedlog voditelja KnjiZnice.

Clanak 15.

KnjiZnica vodi inventarne knjige u koje se upisuju omedene publikacije kao i inventarnu knjigu
serijskih publikacija. Knjige inventara su osnovni dokument i veza s knjigovodstveno-
raCunovodstvenom sluZzbom i dokaz su materijalne vrijednosti KnjiZnice Svaka bibliografska jedinica
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korisnicima prije stru¢ne obrade.

VI. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE, PRAVA I DUZNOSTI KORISNIKA
Clanak 16.
KnjiZnica je prvenstveno namijenjena djelatnicima Klinike.
Uslugama Knjiznice mogu se koristiti i vanjski korisnici, isklju¢ivo u €itaonici KnjiZnice, a
ukoliko posuduju gradu izvan Knjiznice duZni su predoditi osobnu iskaznicu ili drugi sluzbeni
dokument sa slikom. Upisnina se ne naplacuje.

Clanak 17.

Knjiznica prikuplja osobne podatke o svojim korisnicima u svrhu poslovanja i prikupljanja
statistickih podataka. Knjiznica jam¢i sigurnost i tajnost osobnih podataka, podataka o tome $to
korisnici posuduju i koje informacije traZe. KnjiZnica prikuplja i obraduje osobne podatke o svojim
korisnicima u skladu s vazeéim propisima o zastiti osobnih podataka.

Clanak 18.



Jedan korisnik mozZe istovremeno posuditi do tri (3) razli¢ite jedinice grade na rok od trideset
(30) dana. Rok posudbe moze se produZiti jednom na dodatnih trideset (30) dana.

Za koriStenje izvan prostora KnjiZnice ne posuduje se referentna grada (npr. atlasi,
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zastupljene jednim primjerkom, periodika, rijetka i vrijedna grada te jedinstveni primjerci grade koja
dokumentira povijesni razvoj Klinike od trajne vrijednosti za Ustanovu.

U sluéaju kasnjenja s povratom grade, knjizniéni djelatnik mozZe uskratiti novu posudbu.

Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u propisanom roku, KnjiZznica klasiénom ili
elektroni¢kom postom Salje opomenu s pozivom na povrat u roku od tri dana po primitku iste.

U hitnim i opravdanim slufajevima te za potrebe revizije, KnjiZznica moze zatraZiti povrat
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Zaposlenici Klinike duzni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog odnosa wvratiti
svu posudenu gradu. Odsjek kadrovskih poslova Klinike duZan je od takvih zaposlenika traZiti
potvrdu Knjiznice da nemaju dugovanja, prije nego zakljuc¢e dokumentaciju o odlasku.

Clanak 19.

baza podataka, izradu radova, stru¢no usavrSavanje i druge radnje koje sluze cjeloZivotnom ucenju.
Prilikom pocetka i zavrSetka rada u ¢itaonici, korisnik se treba javiti djelatniku KnjiZnice.

Nakon koriStenja grade u ¢itaonici, korisnik je vraéa djelatniku KnjiZznice. Korisnik ne smije
samostalno vracati na police niti jedan primjerak grade.
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Korisnici su duzni ¢uvati racunalnu opremu i knjizniénu gradu od svakog ostecenje ili gubitka
i osobno odgovaraju za eventualnu §tetu.

Tiskana grada iz fonda KnjiZznice moZe se kopirati sukladno odredbama Zakona o autorskom
pravu i srodnim pravima (NN 111/2021).

VII. REVIZIJA I OTPIS KNJIZNICNE GRADE

Clanak 20.
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pravilnicima.

Prilikom provodenja inventure ili revizije KnjiZnica moZe biti zatvorena ili raditi sa skra¢enim
radnim vremenom za korisnike.



VIIL ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 21.
Korisnik je duZan paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje.

Nije dopusteno grubo i nepazljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podcrtavanje niti bilo koji
drugi postupci koji osteéuju gradu.

Korisnik koji na bilo koji naéin osteti ili izgubi knjigu, duZan je $tetu nadoknaditi nabavom
istog naslova. U slu¢aju da nabava novog primjerka nije moguéa, duzan je predati fotokopiju

publikacije i vratiti oSte¢eni primjerak.

Klinika je duZna osigurati prostor i propisane uvjete za provodenje mjera zastite i o¢uvanja
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Voditelj KnjiZznice izraduje i azurira te upoznaje ostale djelatnike KnjiZnice i po potrebi
korisnike o sadrzaju Plana mjera za slucaj opasnosti.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
S odredbama Pravilnika trebaju se upoznati korisnici na jasan i vidljiv naéin.
Clanak 23.

Ovaj Pravilnik usvojen je na sjednici 6/2026 Upravnog vijec¢a Klinike za infektivne bolesti ,,Dr.
Fran Mihaljevi¢™ dana 31.03.2026. g.

Predsjednica Upravnog vije¢a Klinike:

~ Antoaneta Bili¢, dipl. oec.




Ur.broj: 01-623-1-2026
Zagreb, 31.03.2026. godine

Utvrduje se da je ‘ov:?' Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Klinike za infektivne bolesti ,,Dr.
Fran Mihaljevi¢“ dana 3 1-03- 086 g. te je stupio na snagu dana 0 8 -04- 2026 g.

Ravnateljica Klinike:

Prof. dr. sc. Al_e__:@lga Markotié, dr. med.




