Na temelju ¢lanka 14. Statuta Klinike za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevi¢” Zagreb, ¢lanka 84.
Zakona o zdravstvenoj zastiti (NN broj 100/18, 125/19, 147/20, 119/22, 156/22, 33/23), te odredbi
Pravilnika o uvjetima za unutarnji ustroj klini¢kih zdravstveni ustanova ,Narodne novine”, broj 145/13,
31/15,79/15,49/16, 62/18, 100/18) Upravno vijece Klinike za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevié”
Zagreb, je nakon obavljenog savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima na sjednici, odrzanoj dana 02.
listopada 2024. godine, donijelo

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
u Klinici za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevi¢”

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poloZaja i radnih mjesta (u daljnjem tekstu:
Pravilnik), sukladno Zakonu o radu i drugim vaZeéim propisima, ureduje unutarnji ustroj-ustrojstvene
jedinice, sistematizacija poloZaja i radnih mjesta, struéni uvjeti i broj izvriitelja te djelokrug rada za
poloZaje i radna mjesta.

Pravilnik se neposredno primjenjuje na sve radnike Klinike za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevié”
Zagreb (u daljnjem tekstu: Klinika).

Izrazi koji se za fizitke osobe u ovom Pravilniku koriste u muSkom rodu su neutralni i odnose se na
osobe muskog i Zenskog spola, i obrnuto.

Dnevne bolnice (kratica: DB), ordinacije, jedinice i laboratoriji koji djeluju u Klinici nemaju status
ustrojstvenih jedinica nego predstavljaju oblik organizacije rada. Iste se ugovaraju sa Hrvatskim
zavodom za zdravstveno osiguranje, te su kao takve promjenjiva kategorija i njihova prezentacija u
ovom pravilniku je informativnog karaktera.

Clanak 2.
Ustrojstvene jedinice Klinike su:

I. RAVNATELJSTVO

Odjel ureda ravnatelja

SluZba za znanstveno istraZivanje i razvoj

SluZba za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite
Odjel bolni¢ke knjiZnice

Jedinica za klinitka istrazivanja

SRE A

II. MEDICINSKE USTROJSTVENE JEDINICE
1. Zavod zarespiratorne infekcije
2. Zavod za urogenitalne infekcije
3. Zavod za pedijatrijsku infektologiju
4. Zavod za infekcije probavnog sustava
5. Zavod za infekcije koZe i lokomotornog sustava
6. Zavod za infekcije imunokompromitiranih bolesnika
7. Zavod za intenzivnu medicinu
8. Zavod zainfekcije Ziv€anog sustava
9. Odjel za opéu infektologiju
10. Dnevna bolnica za infektologiju odrasle dobi
11. Poliklinika za hitan bolni¢ki prijam
12. Poliklinika za specijalisticko-konzilijarne djelatnosti
13. Zavod za klinitku mikrobiologiju
14. Odjel za medicinsko-biokemijsku dijagnostiku
15. Odjel za patologiju i citologiju
16. Zavod za radiolosku i ultrazvucnu dijagnostiku
17. Odjel za ljekarni¢ku djelatnost



I1I. NEMEDICINSKE USTROJSTVENE JEDINICE

Sluzba za unutarnju reviziju

SluZba za strate$ko planiranje, fondove, medunarodnu suradnju i gospodarske poslove
SluZba za ekonomsko-financijske poslove

Sluzba nabave

SluZba informatike

Sluzba za pravne, opce i kadrovske poslove
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Clanak 3.

Radi ostvarivanja zajednitkih interesa, strutne, nastavne i znanstvene djelatnosti te vrSenja poslovodne
funkcije ustrojava se Ravnateljstvo Klinike s pratec¢im jedinicama:

1.

2.

>

Odjel ureda ravnatelja

- Odsjek za edukaciju i pitanja stru¢nog usavriavanja lije¢nika
Sluzba za znanstveno istrazivanje i razvoj

- Jedinica za znanstvena istraZivanja

- 0Odjel za opasne uzroc¢nike

- 0Odjel za translacijsku medicinu i imunoiogiju

- Odjel za bicinformatiku i statistiku

SluZba za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite
- Odjel za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite
- Odjel za epidemiologiju i biclosku sigurnost
- (Odjel za medicinsku dokumentaciju
- (Odjel za akreditaciju
- 0Odjel za sestrinstvo
- 0Odjel za planirani otpust

Odjel bolnicke knjiZnice

- Ddsjek za publicistiku i web urednistvo

Jedinica za klini¢ka istraZivanja

Clanak 4.

U zdravstvenim djelatnostima ustrojavaju se medicinske ustrojstvene jedinice, s popisom ordinacija
i naznakom organizacije rada i to:

1. Zavod za respiratorne infekcije

- Dnevna bolnica za respiratorne infekcije
- Poliklinika za respiratorne infekcije (
o Ordinacija za akutne respiratorne infekcije
Ordinacija za kroni¢ne respiratorne infekcije
Ordinacija za bronhoskopiju
Ordinacija za spirometriju
Ordinacija za UZV dijagnostiku disnog sustava
Ordinacija za postinfektivne komplikacije respiratornih infekcija (post-COVID)
Ordinacija za respiratorno zdravlje i prevenciju respiratornih infekcija

C oo 0 0o

2. Zavod za urogenitalne infekcije

- 0djel za urogenitalne infekcije 1

- Ordinacija za urogenitalne infekcije 1

- Dnevna bolnica za urogenitalne infekcije 1
- 0Odjel za urogenitalne infekcije 2

- Ordinacija urogenitalne infekcije 2

- Dnevna bolnica za urogenitalne infekcije 2

Ordinacija za vanjsku magnetsku inervaciju
Ordinacija za dijagnostiku urogenitalnih infekcija



3. Zavod za pedijatrijsku infektologiju
- Odjel za pedijatrijsku infektologiju 1
- Ordinacija za pedijatrijsku infektologiju
Odjel za pedijatrijsku infektologiju 2
- Ordinacija za pedijatrijsku infektologiju
Odjel za intenzivno i postintenzivno lijeenje djece
- Ordinacija odjela za intenzivno i postintenzivno lijecenje djece
Dnevna bolnica za pedijatrijsku infektologiju
- Ordinacija Dnevne bolnice za pedijatrijsku infektologiju

4, Zavod za infeKkcije probavnog sustava
- (djel za gastrointestinalne infekcije
- Dnevna bolnica za gastrointestinalne infekcije
- 0Odjel za virusni hepatitis
- Dnevna bolnica Odjela za virusni hepatitis
- Poliklinika za infekcije probavnog sustava
- Ordinacija za virusni hepatitis
- Ordinacija za hepatainu dijagnostiku i fibroelastografiju
- Ordinacija za gastrointestinalne infekcije
- Ordinacija za kelonoskopiju
- Ordinacija za gastroskopiju
- Ordinacija za fekalnu transplantaciju

5. Zavod za infekcije koZe i lokomotornog sustava
- Ordinacija za infekcije koZe i lokomotornog sustava
- Dnevna bolnica za infekcije koZe i lokomotornog sustava
- Jedinica za fizioterapiju i rehabilitaciju

6. Zavod za infekcije imunokompromitiranih bolesnika

- Dnevna bolnica za infekeije imunokompromitiranih bolesnika

- Poliklinika za HIV (sa Sest ordinacija):

o Ordinacijaza HIV

Ordinacija za predekspozicijsku profilaksu (PreP}
Ordinacija za postekspozicijsku profilaksu {(PEP)
Ordinacija za spolno zdravlje
Ordinacija za infekcije u imunokompromitiranih bolesnika
Ordinacija za infekeije kod osoba s transplantiranim organima

0O 0 0 00

7. Zavod za intenzivnu medicinu
- Ordinacija za UZV dijagnostiku

8. Zavod za infekcije Zivtanog sustava
- Ordinacija za infekcije Zivtanog sustava
- Dnevna bolnica za infekcije Zivéanog sustava

9. Odjel za opcu infektologiju
- Ordinacija za optu infektologiju
- Dnevna bolnica za opéu infektologiju

10. Dnevna bolnica za infektologiju odrasle dobi

11. Poliklinika za hitan bolnicki prijam
- Jedinica za administrativni prijam bolesnika
- Jedinica za trijazu
- Ordinacija za hitan prijam predskolske djece
- Ordinacija za hitan prijam $kolske djece
- Ordinacija za hitan prijam odraslih bolesnika



- Ordinacija za hitan prijam gerijatrijskih bolesnika
- Ordinacija za hitan prijam bolesnika s visokokontagioznim i karantenskim bolestima
- Ordinacija za hitnu UZV dijagnostiku

12. Poliklinika za specijalisticko-konzilijarne djelatnosti
- Specijalisti¢ko-konzilijarna ordinacija za dijagnostiku infektivnih bolesti i nejasna febrilna
stanja
- Specijalisti¢ko-konzilijarna ordinacija za tropsku i putni¢ku medicinu
- Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za urogenitalne infekcije
- Specijalistitko-konzilijarna ordinacija za gastrointestinalne infekcije
- Specijalistitko-konzilijarna ordinacija za infektivne bolesti jetre
- Specijalistitko-konzilijarna ordinacija za infekcije koZze i lokomotornog sustava
- Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za infekcije sredidnjeg Zivéanog sustava
- Specijalisti¢ko-konzilijarna ordinacija za pedijatrijsku infektologiju
- Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za klini¢ku imunologiju
- Jedinica za elektrokardiografiju (EKG)
- Jedinica za elektroencefalografiju (EEG)
- Jedinica za centralno naruéivanje

13. Zavod za klini¢ku mikrobiologiju
- (djel za baktericlogiju
- Odjel za kontrolu bolniZkih infekcija
- 0Odjel za virusologiju
- 0Odjel za parazitologiju
- 0djel za molekularnu i imunolesku dijagnostiku
- QOdjel za sterilizaciju
- Jedinica za centralni prijam klinickih materijala

14. Odjel za medicinsko-biokemijsku dijagnostiku
- Laboratorij za klini¢ku biokemiju
- Laboratorij za hematologiju i koagulaciju
- Laboratorij za hitnu laboratorijsku dijagnostiku

15. Odjel za patologiju i citologiju
- Jedinica za klini¢ku citelogiju
- Ordinacija za citodijagnostiku pod kontrolom UZV-a
- Jedinica za patologiju

16. Zavod za radioloSku i ultrazvuénu dijagnostiku
- 0djel za kompjuteriziranu tomografiju i magnetsku rezonancu
- 0Odjel za radiografiju i ultrazvuk

17.0djel za ljekarnicku djelatnost

Clanak 5.
U nezdravstvenim djelatnostima ustrojavaju se nemedicinske ustrojstvene jedinice, s popisom i
naznakom organizacije rada i to:

1. SluZba za unutarnju reviziju

2. SluZba za strate$ko planiranje, fondove, medunarodnu suradnju i gospodarske poslove
I. Odjel za stratesko planiranje, koordinaciju projekata, EU i druge fondove
II. Odjel za medunarodnu suradnju
11I. Odjel za plan i analitiku
IV. Odjel prehrane i dijetetike
i.  Odsjek bolnicke kuhinje



V. Odjel za tehnicke i usluZne poslove
i.  Odsjek tehnickih sluzbi
il. Odsjekvoznog parka
ili. Odsjek za5tite okoli3a i upravljanja postupcima gospodarenja otpadom
iv. Odsjek praonice rublja
v. (dsjek zastite na radu

3. Sluzba za ekonomsko-financijske poslove
I.  Odjel za prodaju, obratun i ugovaranje
i.  Odsjekza fakturiranje
il. Odsjek za administrativno praenje bolesnika
Il. Odjel za ratunovodstveno- financijske poslove
i.  Odsjek za knjigovodstvene poslove
ii. Odsjekza obracun plata
a. Jedinica za evidenciju rada
ili. Odsjek likvidature, platnog prometa i blagajne
iv. Odsjek za skladiStenje t upravljanje zalihama

4. Sluzbanabave
. Odjel za nabavu - strate§ki projekii
II. Odjel planiranja i realizacije nabave
i.  Odsjek za postupke javne nabave
ii. Odsjek za jednostavnu i operativnu nabavu

5. Sluzba informatike
. Odjel za aplikativnu i sistemsku informati¢ku podréku
II. Odjel za informacijsku sigurnost i zastitu podataka

6. Sluzba za pravne, opcée i kadrovske poslove
. Odjel za opfe pravne poslove i ugovaranje
II. Odjel za medicinsko pravo i zastupanje
[11. Odjel za ljudske potencijale
o Odsjek kadrovskih poslova
o Odsjek pisarnice i opéih poslova
o (dsjek za psiholosku djelatnost

Clanak 6.
U zdravstvenim djelatnostima, nezdravstvenim djelatnostima te pri ravnateljstvu Klinike,
sistematiziraju se polo#aji i radna mjesta, utvrduju se strutni uvjeti i broj izvrsitelja, te djelokrug rada,
na nacin kako je navedeno u Katalogu poslova Klinike.

Katalog poslova Klinike predstavlja prilog i sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 7.
Sukladno €lanku 29. stavak 1. i stavka 6. Statuta Klinike, poloZaji, koji podlijezu reizboru su; ravnatelj,
zamjenik ravnatelja, pomocnici ravnatelja, predstojnik klinike, rukovoditelji medicinskih zavoda i
odjela, Odjela za ljekarnicku djelatnost, glavne sestre zavoda i odjela Klinike.

Izbor i razrje3enje radnika na poloZajima koja podlijezu reizboru svake Cetiri godine obavlja ravnatelj
Klinike, osim ako drugim propisom nije drugacije definirano.

Odredbe o izboru i razrjeSenju radnika na polozajima koja podlijezu reizboru svake &etiri godine
primjenjuju se na sve radnike koji zakljufe ugovor o radu nakon stupanja na snagu ovog pravilnika.

Clanak 8.



Koeficijenti sloZenosti poslova i dodaci na place utvrduju se neposrednom primjenom:

1. Zakona o pla¢ama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (NN 155/2023);

2. Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluZbama
(NN 22/2024),

3. Kolektivnog ugovora za djelatnost zdravstva i zdravstvenog osiguranja,

4. Temeljnog kolektivnog ugovora za sluzbenike i namjeStenike u javnim sluzbama.

U sludaju stupanja na snagu izmjena i/ili dopuna propisa navedenih pod t&.1 i t¢. 2 ovog ¢lanka, i/ili
novih propisa koji utvrduju pitanje Kkoeficijenta i/ili dodataka na placu, isti ¢e se primjenjivati
neposredno.

Clanak 9.
Pravaiobveze radnika koja su utvrdena kolektivnim ugovorima, ostvaruju se neposrednom primjenom
odredbi Kolektivnog ugovora za djelatnost zdravstva i zdravstvenog osiguranja te Temeljnog
kolektivnog ugovora za sluzbenike i namjestenike u javnim sluZbama.

U slu¢aju stupanja na snagu izmjena i/ili dopuna propisa navedenih u prethodnom stavku ovog ¢lanka,
i/ili novih propisa kojima se utvrduju prava navedena u prethodnom stavku, isti ¢e se isto tako
primjenjivati neposredno.

Clanak 10.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o organizaciji rada i sistematizaciji
poslova u Klinici za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevi¢” Zagreb, od datuma 23.07.2014. godine, kao i
sve naknadno donijete izmjene i dopune istoga pravilnika.

Upravno vijece
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Ravnateljica

Klinike za infektivne bolesti
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