Ur.br. 01-47-1-2023
Zagreb, 18. sijeCnja 2023. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16 i dr.,
dalje u tekstu: ZJN 2016 i dr.), ¢lanka 13. Statuta Klinike za infektivne bolesti “Dr. Fran
Mihaljevi¢” Zagreb, Upravno vijeée Klinike za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevi¢” je dana
18. sije¢nja 2023. godine donijelo sljedeci

PRAVILNIK
O POSTUPKU PROVODENIJA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupku provodenja jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupanje Klinike za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevi¢” (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) u pripremi, provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga, Cija je procijenjena
vrijednost manja od 26.540,00 EUR bez PDV-a, odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 EUR bez PDV-a, za koje nije obavezno provoditi postupke
javne nabave sukladno élanku 12. stavak 1. ZJN 2016 i dr..

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika moraju biti uskladeni s Planom
nabave Klinike za infektivne bolesti “Dr. Fran Mihaljevi¢”.
Plan nabave, u skladu s osiguranim sredstvima u Proracunu Klinike za infektivne bolesti “Dr.
Fran Mihaljevi¢”, donosi Ravnatelj, a usvaja Upravno Vijece Klinike.

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je duZan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 i dr. ili
pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 4.

U provodenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi
akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZIN 2016 i dr.



. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 EUR bez PDV-a,
Ravnatelj donosi internu odluku o provodenju postupka jednostavne nabave.
Odlukom se imenuje stru¢no povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne
nabave.
Odluka o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje ZJN 2016 i dr., obavezno sadrZi:
e naziv predmeta nabave
procijenjenu vrijednost predmeta nabave
CpPv
mjesto i rok ispunjenja, kao i ostale bitne uvjete za nabavu
navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu ponude
odnosno je li potrebno objaviti poziv za dostavu ponuda u EOJN, dnevnom tisku, na
internetskim stranicama Narucditelja, putem telefaxa-a ili e-mailom
¢ navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica
Postupak jednostavne nabave zapodinje dostavom Zahtjeva za pokretanje postupka
jednostavne nabave ustrojstvenoj jedinici nadleznoj za javnu nabavu.
Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave obvezno ispunjava ustrojstvena jedinica
(Zavod ili Odjel) Naruditelja i dostavlja ga ustrojstvenoj jedinici za poslove nabave minimalno
u roku:
- za nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,000 EUR bez PDV-a, 15 dana prije isteka
prethodnog Ugovoraili prije potrebe za novom nabavom
- za nabavu procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR bez PDV-a, za robu i usluge
odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a za radove, 30 dana prije isteka prethodnog Ugovora
ili prije potrebe za novom nabavom.
Uz Zahtjev se obvezno dostavlja barem jedan privitak koji je naveden u obrascu Zahtjeva za
pokretanje postupka jednostavne nabave, a ovisno o predmetu nabave (opis i tehni¢ka
specifikacija predmeta nabave, troskovnik, prijedlog gospodarskih subjekata od kojih ée se
prikupljati ponuda)
Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave nalazi se u prilogu i sastavni je dio ovog
Pravilnika.

1l.A) Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR

Clanak 7.
Nabava roba, usluga i radova, €ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR bez PDV-
a, Narucitelj provodi slanjem pisanog poziva za dostavu ponude jednom gospodarskom
subjektu.
Poziv se upuduje putem e-maila ili fax-a.
Ovisno o specifi€nosti predmeta nabave, poziv za dostavu ponuda se moZe uputiti prema
vise gospodarskih subjekta.
Nabava dCija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR bez PDV-a provodi
ustrojstvena jedinica za poslove nabave, koja utvrduje je li potrebno popunjavanje Zahtjeva
ovisno o specifinosti predmeta nabave, te o istom vodi evidenciju.
Evidencija sadrii najmanje odredbe o nazivu ugovornih strana, predmetu nabave i
ugovorenu cijenu.
Narudzbenica obavezno sadrii podatke o: mjestu troska, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, roku pladanja, tipu nabave, gospodarskom subjektu —



dobavljadu i osobi iz ustrojstvene jedinice za poslove nabave koja je narudZbenicu i izradila.
Ako je uz odobreni Zahtjev za pokretanje postupka priloZzena uredna Ponuda, Ustrojstvena
jedinica za poslove nabave izraduje narudZbenicu osim u posebnim sluéajevima u kojima se
moze sklopiti pisani Ugovor.

I1.B) Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 EUR
bez PDV-a, a manja od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robu, usluge i 66.360,00 EUR bez DPV-a
za radove

Clanak 8.
Nabava roba i usluga, Cija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave jednaka ili veca
od 2.650,00 EUR bez PDV-a, a manja od 26.540,00 EUR bez PDV-a, odnosno manja od
66.360,00 EUR bez PDV-a za radove, Ravnatelj donosi internu odluku o provodenju postupka
jednostavne nabave.
Odlukom se imenuje stru¢no povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne
nabave.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i/ili moraju sudjelovati
najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat na
podrucju javne nabave.
Postupak jednostavne nabave zapodinje slanjem pisanog poziva za dostavu ponuda prema
najmanje tri (3) gospodarska subjekta ili objavom poziva za dostavu ponuda na sluzbenim
internetskim stranicama Narucitelja ili objavom poziva u Elektronickom oglasniku javne
nabave.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moze se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata od propisanog u stavku 1.
ovog ¢lanka $to se obavezno obrazlaZze u Odluci o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje
ZIN 2016 dr.
Poziv za dostavu ponuda, obvezno se dostavlja na nacin koji omoguéava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o uspjesnom slanju
telefaksom ili potvrda elektronickom postom).
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana objave poziva za dostavu
ponuda na sluzbenim internetskim stranicama Narucitelja, odnosno od dana slanja pisanog
poziva za dostavu ponuda prema gospodarskim subjektima.
U sluaju iznimne Zurnosti i ovisno o prirodi predmeta nabave, rokovi navedeni u ovom
¢lanku mogu se skratiti.
Najkraci rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri (3) dana.

Ill. UVJETI ZA PROVODENIJE POSTUPKA

Clanak 9.
Postupak provode ovlasteni sluzbenici ustrojstvene jedinice nadleZne za nabavu u suradnji s
predstavnicima ustrojstvene jedinice koja predlaZe provodenje postupaka jednostavne
nabave Cije su obveze i ovlasti sljedece:
° priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja poziva za dostavu ponuda, tehnickih specifikacija, troskovnika i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;
. provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava poziva za dostavu ponuda,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavijanje zapisnika o odabiru, dostava ponuda na pregled i
misljenje ustrojstvenoj jedinici koja pokrece postupak jednostavne nabave, prijedlog odabira
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim pozivom za dostavu
ponuda ili ponistenje postupka.



Poziv za dostavu ponuda sadrZi: naziv i adresu Narucitelja, opis predmeta nabave zajedno sa
tehnic¢kom specifikacijom, projektnim zadatkom ili troskovnikom, ovisno o predmetu nabave,
uvjete sposobnosti i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, naéin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, osobe za kontakt, broj telefona i
adresu elektronicke poste na kojoj se mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna
dokumentacija.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se na dokaziv nacin putem poéte,
telefaksa, elektronicke poste ili neposredne dostave.

Clanak 10.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljuenje i uvjete
sposobnosti ponuditelja kao npr. uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti,
uvjete ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i struéne sposobnosti ponuditelja.
Narucitelj moZe odrediti i kriterije za odabir.
Pri odredivanju osnova za iskljucenje i uvjeta sposobnosti iz ovoga ¢lanka na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe ZIN 2016 i dr..

Clanak 11.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda mozZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedece vrste
jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4, jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.
Jamstva se mogu dostaviti u tri (3)oblika i to: garancija banke, bjanko zaduZnica ili novéani
polog.
Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti veéi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti
vece od 10% ugovorene vrijednosti bez obracunatog PDV-a.
Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je trazeno, mora biti sukladno roku valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt moZe dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti
ponude.
Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruéitelj moZe traziti
njihovo produZenje.
U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.
Narucditelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 10 (deset)
dana od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrienje
ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.
Naruditelj moZe odrediti relativni ponder koji ¢e dodijeliti nekom drugom kriteriju koji je
odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o specifi¢nosti
predmeta nabave.

Clanak 13.
Ponuda najmanje sadrzi: naziv i sjediSte ponuditelja, adresu, OIB, broj racuna, navod o tome
je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresu za dostavu poste, adresu



elektronicke poste, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave,
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost u koju su ukljuceni svi troSkovi, iznos poreza
na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude,
datum i potpis ponuditelja te ostale elemente ili dokumentaciju koja je trazena pozivom za
dostavu ponuda.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude brojkama, u valuti koja je traZzena pozivom za dostavu
ponuda.

Clanak 14.
Ponude se mogu dostaviti na sljedece nacine: neposrednom dostavom Narucitelju, poStom u
zatvorenoj omotnici, fax-om ili skenirane putem elektronicke poste, ovisno kako je navedeno
u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 15.
Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati u daljnjem tijeku
postupka nabave i vradaju se neotvorene ponuditelju.

Clanak 16.
Otvaranje ponuda nije javno.
Dostavljene ponude otvara ovlasteni predstavnik Naruditelja za provedbu nabave najkasnije
u roku od 5 dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda.
Nakon otvaranja ponuda Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva za dostavu ponude i sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Clanak 17.
Postupak pregleda i ocjene ponuda, obavljaju ovlasteni predstavnik Narucitelja za provedbu
nabave u suradnji s ovlastenim predstavnicima ustrojstvene jedinice koja je predlozila
provodenje postupka jednostavne nabave iz ¢l. 15. ovog Pravilnika, na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda, a prema kriteriju odabira.
Sukladno nacinu postupka jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmeta nabave
iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika, Naruditelj izraduje Odiuku o odabiru ponuda ili ponistenju
postupka jednostavne nabave.
Odluku o odabiru ponuda, odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave, Narucitelj ée
na dokaziv nacin (telefaksom ili elektronskim putem) dostaviti svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku.
U postupcima jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz ¢lanka 7.
ovog Pravilnika, Naruéitelj mozZe poslati obavijest o odabiru ili poniStenju svim ponuditeljima
u postupku.

Clanak 18.
Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i
uvjetima Narucitelja.

Clanak 19.
Postupak ce se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava traZzene zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda.



Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Naruéitelj moZe i bez posebnog pisanog obrazloZenja ponistiti postupak.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Ako je u ponudi iskazana neuobifajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedina
jedini€na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja
usluga koji su predmet nabave, Naruditelj moZe odbiti takvu ponudu.

Clanak 20.
Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga zavrSava zakljuenjem ugovora ili
izdavanjem narudzbenice, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.
Nacdin ugovaranja odreduje ustrojstvena jedinica nadlezna za nabavu u suradnji s
ustrojstvenom jedinicom koja predlaZe provodenje postupka jednostavne nabave.

Clanak 21.
Povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slucaju ne smije prijeéi iznose pragova iz
¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 22.
Pracenje ispunjavanja obveza po ugovorima/narudzbenicama koji su izuzeti od ZJN 2016 i
dr., provodi organizacijska jedinica Naruditelja po ¢ijem zahtjevu je proveden postupak za
sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice odnosno osobe koju &elnik odredi.
Sadrzaj pracenja ispunjenja obveza ovisno o sadrZaju ugovora/narudzbenice obuhvaéa:

° Preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koliine predmeta nabave
e Provjera ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja
° Ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici i dr.)
o Preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave i dostava
istih u ustrojstvenu jedinicu za poslove nabave
° Reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanjarokova
Clanak 23.

Naruditelj moZe izmijeniti Ugovor tijekom njegova trajanja sukladno ¢lancima 315.-321. ZIJN
2016 i dr., a povecdanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slu€aju ne smije prijedi
iznose pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 24.
Naruditelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave, izraduje izvje$éa te
pohranjuje i ¢uva dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne nabave
sukladno ZJN 2016 i dr.



IV.  ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Stupanjem na snagu Ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o postupku provodenja
jednostavne nabave, ur.br. 01-1914-1-2019 od 28.11.2019. godine.

Clanak 26.
Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. ZJN 2016 i dr., ovaj Pravilnik ée se objaviti na
internetskim stranicama Naruditelja: www.bfm.hr.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i zdravstvene
ustanove.

Upravnovijece

Klinike za infektivne bolesti
"Dr Fra/j\/llhaljevu: Zagreb
Predsjeghnik Uprayﬁog vijeca

26 -01- 2013

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Klinike dana te je stupio na snagu

dana 0 3:-02- 2013

Ravnateljica
Klinike za infektivne bolesti
"Dr. Fran-Mihaljevi¢", Zagreb

(%‘
¥

P{oﬁ drosc. Alemka Markoti¢ dr. med.

Prilog:
- Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave
- Pojednostavljeni postupnik za jednostavnu nabavu



ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

za procijenjenu vrijednost nabave manju od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge, i za
procijenjenu vrijednost nabave manju od 66.360,00 EUR bez PDV-a za radove (sukladno Pravilniku
o postupku provodenja jednostavne nabave)

Ustrojstvena jedinica (Zavod ili Odjel) koja Ur. Broj:
trazi nabavu

Predmet nabave (zaokruziti):
a) Roba
b) Usluga
¢) Radovi

Planirana nabava: DA o  NE o (priloZiti obrazloZenje)

Financijska sredstva osigurana:

1. Donacijom - DA o (navesti donatora ) NEO
2. Projektom - DA o (navesti naziv projekta ) NEO
3. Ostalo -
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Procijenjena vrijednost predmeta nabave .............o.coinienesnnnencneee. EUR {Ukupna vrijednost
nabave bez PDV-a)

Kontakt osoba Zavoda ili Odjela zaduZena i ovlastena za praéenje, kontrolu i primopredaju

(ime i prezime, potpis i broj telefona)



Privitak (ovisno o predmetu nabave):

a) Tehnicka specifikacija, Troskovnik ili Projektni zadatak
b) ObrazloZenje vezano uz pokretanje nabave
c) Informativna ponuda gospodarskog subjekta

Popunjavaju osobe zaduzZene za financijske i racunovodstvene poslove:
Sredstva su osigurana na:

|7V O e exreesmniioaesissesaonsntsonsnes iot oot vierrneemroneios I N SV
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(potpis ovlastene osobe iz ustrojstvene jedinice nadleZne za poslove financija i raéunovodstva)

D E L I et ot oo e e T LT o e e P et

Ravnateljica prof.dr.sc. Alemka Markoti¢ dr.med

(potpis ovlastene osobe iz ustrojstvene jedinice nadleZne za poslove jednostvane i javne nabave

Datum zaprimanja POPUNJENOE ZANEIEVA.....ccccuiirerieiiererreresserserssesesereesstessassssssssssmssseseons
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